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Google
Presentazioni

Impara a creare presentazioni in modo
facile




Introduzione a
Google
Presentazioni
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Cos'e Google
Presentazioni

Creazione di diapositive

Google Presentazioni consente di creare facilmente diapositive per le tue
presentazioni, rendendole visivamente accattivanti e coinvolgenti.
Aggiunta di contenuti multimediali

Puoi aggiungere testo, immagini e video per arricchire le tue presentazioni,
rendendole piu dinamiche e informative.

Accessibilita online

Google Presentazioni € accessibile da qualsiasi computer o dispositivo con
Internet, permettendo di lavorare ovunque.
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Collaborazione in tempo reale

Google Presentazioni consente a piu utenti di lavorare insieme
simultaneamente, migliorando la collaborazione e la produttivita.
Accessibilita ovunque

Puoi accedere alle tue presentazioni da qualsiasi dispositivo con
connessione internet, rendendo il lavoro flessibile e conveniente.

Ideale per progetti scolastici

Google Presentazioni € uno strumento eccellente per progetti scolastici,
facilitando la condivisione e la presentazione delle idee.
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Panoramica
dell’'interfaccia

Interfaccia intuitiva

L'interfaccia di Google Presentazioni € progettata per essere semplice e
facile da navigare, rendendo la creazione di presentazioni un processo fluido.
Navigazione delle diapositive

Puoi visualizzare tutte le diapositive sulla sinistra, facilitando la navigazione e
I'organizzazione del tuo progetto.

Opzioni di modifica

Le opzioni di modifica sono disponibili in alto, permettendoti di personalizzare
facilmente il contenuto e il layout della tua presentazione.
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Creare una
Nuova
Presentazione
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Come accedere e
creare un nuovo file

Accesso a Google Drive

Inizia aprendo Google Drive nel tuo browser per accedere ai tuoi file e
documenti.

Creazione di un nuovo file

Clicca su 'Nuovo' per iniziare la creazione di un nuovo file e seleziona
'‘Google Presentazioni'.

Inizio del lavoro

Un nuovo file di Google Presentazioni si aprira dove puoi iniziare a lavorare
rapidamente.
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Scelta del tema e
layout

Importanza del tema

Scegliere un tema adeguato rende le diapositive piu accattivanti e aiuta a
mantenere l'attenzione del pubblico.

Varieta di temi

Esplora una vasta gamma di temi disponibili per personalizzare la tua
presentazione in base al tuo stile.

Layout accattivante

Un layout ben strutturato facilita la lettura e migliora I'esperienza del pubblico
durante la presentazione.
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Salvare e rinominare
la presentazione

Importanza del salvataggio

E fondamentale salvare regolarmente il tuo lavoro per evitare perdite
accidentali di dati.

Rinominare il file

Rinominare il file rende piu facile trovare la presentazione in seguito e
migliora I'organizzazione.

Salvataggio automatico

Google Presentazioni salva automaticamente il tuo lavoro, riducendo il rischio
di perdita di dati.



Aggiungere e
Modificare
Diapositive
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Aggiungere nuove
diapositive

Aggiunta di nuove diapositive

Puoi facilmente aggiungere nuove diapositive al tuo
progetto cliccando sul pulsante '+’ nella barra degli
strumenti.

Scelta del layout

Dopo aver aggiunto una diapositiva, puoi scegliere tra
diversi layout per adattarla al contenuto desiderato.
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Modificare |l
testo

Modifica semplice del testo

Per modificare il testo, clicca sulla casella di testo e inizia
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Inserire
Immagini e
video

Importanza delle immagini

Le immagini possono catturare I'attenzione del pubblico e
migliorare la comprensione dei contenuti presentati.

Caricamento di immagini

Puoi facilmente caricare immagini dal tuo computer o cercarle su
Google per aggiungere contesto alla tua presentazione.

Incorporare video

| video possono rendere la tua presentazione piu interattiva; puoi
aggiungere link a video di YouTube direttamente nelle
diapositive.



Formattare il
Contenuto
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Cambiare il font e il
colore del testo

Strumenti di modifica del testo

Utilizza la barra degli strumenti per accedere agli strumenti di modifica del
font e del colore del testo.

Scelta del font

Scegli un font leggibile che migliora 'estetica e la chiarezza del tuo
contenuto.

Contrasto dei colori

Seleziona un colore che contrasta bene con lo sfondo per garantire una

lettura agevole.
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Importanza delle caselle di testo

Le caselle di testo sono fondamentali per mantenere il contenuto
organizzato e facilmente leggibile.

Organizzare
elementi
con le
caselle di
testo

Modifica e personalizzazione

Spostare e ridimensionare le caselle di testo consente di creare
layout personalizzati per ogni presentazione.

Chiarezza e attrattiva

Un layout chiaro e accattivante migliora l'interesse e la
comprensione del pubblico.
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Uso di stili e temi
predefiniti

Stili predefiniti

Google Presentazioni offre una selezione di stili predefiniti che possono
migliorare I'aspetto visivo della tua presentazione.

Temi personalizzati

Sperimenta con temi personalizzati per trovare quello che meglio si adatta al
tuo messaggio e al tuo pubblico.

Professionalita visiva

Utilizzare stili e temi predefiniti pud rendere la tua presentazione piu
professionale e accattivante.



Aggiungere
Effettl e
Transizioni
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Aggiungere transizioni
tra diapositive

Importanza delle transizioni

Le transizioni tra le diapositive migliorano I'esperienza visiva e rendono la
presentazione piu professionale e coinvolgente.

Scelta delle transizioni

Scegli il tipo di transizione che meglio si adatta al tuo contenuto e al tuo stile
di presentazione per mantenere l'interesse del pubblico.

Applicazione delle transizioni

Puoi applicare le transizioni a singole diapositive o a tutte le diapositive
contemporaneamente, a seconda delle tue esigenze.
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Applicare animazioni
agli elementi

Rendere i testi vivaci

Le animazioni possono rendere i tuoi testi piu interessanti, attirando
I'attenzione del pubblico.

Animazioni per le immagini

Aggiungere animazioni alle immagini puo creare un impatto visivo e
migliorare I'esperienza del pubblico.

Movimento degli elementi

Far muovere gli elementi della tua presentazione puo aggiungere un tocco
speciale e dinamico al contenuto.
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Visualizzare |'anteprima

delle trans

Importanza dell’anteprima

Visualizzare I'anteprima delle transizioni permette di
valutare come appariranno nel lavoro finale e di

apportare modifiche tempestive.

Aggiustamenti necessari

Controllare le animazioni consente di fare aggiustamenti
necessari per migliorare la presentazione e mantenere

attenzione del pubblico.



Collaborare con
| Compagni di
Classe
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Pulsante 'Condividi’

Cliccando sul pulsante 'Condividi', puoi facilmente condividere la
tua presentazione con altri.

Condividere la
presentazione

g Invio del link

_ o R o & Puoi inviare un link ai tuoi amici, permettendo loro di accedere
File Modifica Visualizza Inserisci Formato Diapositiva Disponi  alla tua presentazione.

q O Nuovo - Il g o \ -
l o Apri Ctrl+0 2

+) Importa slide . . .
P — Controllo delle autorizzazioni

Puoi decidere se i destinatari possono modificare o solo

O . . visualizzare il file condiviso.
[¥] Salva come presentazione Google

<0 IL) Crea una copia -
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Modifica collaborativa
In tempo reale

Collaborazione in tempo reale

Google Presentazioni consente agli utenti di lavorare insieme
simultaneamente, visualizzando le modifiche in tempo reale.

Visibilita delle modifiche

Gli utenti possono vedere le azioni degli altri in tempo reale, facilitando la
comunicazione e il coordinamento.

Facilitazione della collaborazione

La possibilita di modificare insieme rende il processo di creazione piu veloce
e piu efficiente, migliorando il lavoro di squadra.
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Lasciare commenti e
suggerimenti

Feedback costruttivo

Lasciare commenti sui progetti aiuta a fornire feedback costruttivo,
incoraggiando miglioramenti e sviluppi.

Chiarimenti sui progetti

Commentare permette di chiedere chiarimenti sui progetti, assicurando che
tutti siano sulla stessa lunghezza d'onda.

Collaborazione efficace

Questa pratica promuove la collaborazione e il lavoro di squadra, portando a
risultati migliori per tutti.



Prepararsi alla
Presentazione
Orale
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Modalita di
presentazione

Utilizzo della modalita presentazione

La modalita presentazione consente di visualizzare le
diapositive in modo chiaro e professionale, senza
distrazioni.

Nascondere strumenti di modifica

Attivando la modalita presentazione, gli strumenti di
modifica vengono nascosti, permettendo una
visualizzazione piu pulita.
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Utilizzare le note del
presentatore

Promemoria per i punti principali

Le note del presentatore ti aiutano a ricordare i punti chiave della tua
presentazione, rendendo il tuo intervento piu fluido.

Mantenere il focus

Usare le note ti aiuta a rimanere concentrato sul tema principale, evitando
divagazioni durante il discorso.

Evitare dimenticanze

Le note del presentatore ti permettono di non dimenticare informazioni
importanti e di mantenere un buon flusso durante la presentazione.
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Provare la tua
presentazione

Importanza delle prove

Fare delle prove prima della presentazione e cruciale per
sentirsi sicuri e preparati. La pratica aiuta a migliorare la
performance.

Gestione del tempo

Praticare il tuo discorso ti permette di gestire il tempo in
modo efficace durante l'intervento. E importante rimanere
nei limiti di tempo.
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Conclusione

Strumento potente Collaborazione facile Esprimere idee

Google Presentazioni offre funzionalita Con Google Presentazioni, puoi faciimente Utilizza Google Presentazioni per
avanzate per creare presentazioni collaborare con amici e colleghi in tempo esprimere le tue idee in modo chiaro e
professionali e coinvolgenti, rendendo il reale, migliorando la comunicazione e la visivo, aiutando il tuo pubblico a

processo creativo piu semplice. creativita del gruppo. comprendere meglio il tuo messaggio.



